
Утверждаю 

Директор школы: 

______ Асаинов А.А. 

                                                                                             

План – график подготовки и проведения государственной итоговой аттестации          

в 11 классе  в 2024-2025 учебном году в МАОУ «СОШ№4» 

 

№п/п Мероприятия Нормативные, 

распорядитель

ные и 

инструктивны

е документы, 

место 

проведения 

Срок 

исполнения  

 

Ответственные    

Анализ итогов проведения ЕГЭ в 2024 году  

 1 Педсовет «Анализ 

результатов ЕГЭ, 

ЕРЭ,ГВЭ по предметам». 

 29.08. 2024г. Асаинов А.А. 

Шайдуллина Д.Н. 

 

2 Утверждение плана 

подготовки и проведения 

ГИА - 11 в 2025 году. 

Приказ по 

школе 

Сентябрь 

октябрь 

 

Шайдуллина Д.Н., зам 

директора по УР 

Организация работы по формированию базы данных 

3 Назначение ответствен-

ных за формирование 

базы данных и ввод 

данных по мониторингу 

ЕГЭ по школе  

Приказ по 

школе  

Октябрь  

2024г. 

Шайдуллина Д.Н., зам 

директора по УР 

4 Формирование банка 

данных участников 

итогового сочинения 

(изложения) на  2024- 

2025 уч. год. 

Согласно плану 

УО 

Октябрь  2024г Шайдуллина Д.Н., зам 

директора по УР 

5 Формирование банка 

данных выпускников 

11классов  

ГИА  2025г. 

Согласно плану 

УО 

Ноябрь 2024 г. Шайдуллина Д.Н.., зам 

директора по УР 

6 Корректировка банка 

данных участников ГИА 

2024 года ( основной 

этап.) 

Согласно 

графику УО  

 

До 1 февраля 

2025г. 

Шайдуллина Д.Н., зам 

директора по УР 

7 Создание и ведение базы 

данных результатов ГИА 

– 2025 

Протоколы 

ГИА  

Март- апрель 

Май – июль 

Сентябрь  

2025 года 

Шайдуллина Д.Н., зам 

директора по УР 

Организационно- методическая работа  

8 Обновление информа-

ционного стенда 

«Подготовка к ЕГЭ 

2025», обновление 

информации по 

подготовке к ЕГЭ на 

сайте школы 

 Сентябрь  

2024 г., в 

течение 

учебного года 

Шайдуллина Д.Н. 

Ямалиева Л.Т. 

9 Изучение новых 

распорядительных 
Документы МП 

РФ, МО и Н  РТ 

В течение 

учебного года 

Шайдуллина Д.Н. 



нормативных документов 

10 Инструктивно-методи-

ческая работа с классными 

руководителями, 

учителями, родителями о 

целях и технологиях 

проведения ЕГЭ 

 Ноябрь,  в 

течение 

учебного года 

Шайдуллина Д.Н. 

11 Совещание при 

заместителе директора по 

УВР по итогам 

успеваемости учащихся 

11-х классов и ходе 

выполнения учебных 

программ и практической 

части (с отчетом 

учителей-предметников). 

По итогам 

полугодия  

Декабрь, 

май 

Учителя- предметники, 

зам. директора по УР 

12 Создать банк данных 

обучающихся 11-х 

классов, имеющих 

трудности по русскому 

языку и математике   

 Сентябрь 2024 Классные руководители 

Учителя- предметники 

13 Утвердить график допол-

нительных занятий с 

обучающимися, находя-

щихся  в «зоне риска» 

 Сентябрь  2024  Шафикова Л.И. 

14 Подготовка материалов 

для проведения пробного 

внутришкольного ЕГЭ 

(тесты, бланки) 

Согласно 

планом ВШК 

Октябрь, 

декабрь, 

февраль, 

апрель 

Руководители МО, 

Классный руководитель 

15 Подготовка к выступ-

лению на родительском 

собрании по вопросам 

подготовки к ЕГЭ  

По плану 

школы 

Ноябрь, апрель Шайдуллина Д.Н. 

Шафикова Л.И. 

16 Совещание при 

директоре «Организация 

итоговой аттестации 

выпускников» 

Вопросы для обсужде-

ния: Проведение 

пробного ЕГЭ , 

проведение ЕГЭ  в 

установленные сроки 

 Апрель 2025г  Асаинов А.А. 

Шайдуллина Д.Н. 

17 Размещение  расписания 

сдачи ЕГЭ на информа-

ционном стенде и сайте 

 Май 2025г Шафикова Л.И. 

18 Подготовка графика 

проведения консуль-

таций 

 Май 2025 г. Шафикова Л.И. 

19 Всероссийская акция 

«Единый день сдачи ЕГЭ 

для родителей» 

Приказ МО и Н 

РТ, управления 

образования 

Март 

 2025 года 

Шайдуллина Д.Н., 

Гарифуллина А.Н. 

20 Участие в университете 

для родителей по 

вопросам подготовки и 

Письмо 

управления 

образования 

Декабрь 2024 

года 

Шайдуллина Д.Н., 

Ямалиева Л.Т. 



проведения ГИА 

Мероприятия по повышению квалификации учителей  по подготовки и проведения ГИА 

21 Информационно - 

методические совещания 

для учителей – 

предметников  

МБУ «ИМЦ» В течение 

учебного года 

Учителя-предметники 

22 Семинары -  практикумы 

для учителей – 

предметников по 

подготовке к ГИА 

МБУ «ИМЦ» В течение года  Учителя-предметники 

23 Участие в консультации 

для педагогов – психоло-

гов: «Организация психо-

логической работы по 

подготовке учащихся к 

ЕГЭ»  

 В течение года Психолог 

 

Работа с педагогическим коллективом и родителями  

24 Заседание методичес-

кого совета: «Органи-

зация методической 

работы в школе по 

вопросам ЕГЭ» 

Протокол Сентябрь 

2024года 

Шайдуллина Д.Н. 

25 Проведение заседания 

педагогического совета 

по вопросам подготовки 

к ГИА. 

Протокол 

педагогическог

о совета 

По плану 

школы 

Асаинов А.А. 

26 Доведение до сведения 

учителей- предметников, 

классным руководителям, 

родителям инструкций по 

проведению ГИА 

Нормативно-

правовая база 

ГИА (МП РФ, 

МО и Н РТ) 

По мере 

поступления 

Шайдуллина Д.Н., 

Кл. руководитель     

27 Подготовительная работа 

учителей – предметни-

ков, классных руководи-

телей с обучающимися 

по заполнению бланков 

ответов. 

Бланки ответов 

ЕГЭ  

Октябрь- май 

2024-2025 

учебный год 

Шайдуллина Д.Н. 

Учителя - предметники 

28 Работа с классным 

руководителем: 

организация контроля 

успеваемости и 

посещаемости 

учащимися учебных 

занятий и консультаций 

 Сентябрь- май Администрация школы 

29 Проведение пробных 

экзаменов 

ОУ  2024-2025 

учебный год 

Шайдуллина Д.Н. 

30 Анализ результатов 

пробных экзаменов 

совместно с  учителями – 

предметниками и 

администрацией 

Анализ  В течение 

учебного года  

Шайдуллина Д.Н. 

Учителя-предметники 

31 Семинар для учителей 

предметников по 

подготовки учащихся к 

Протокол 

семинара 

Октябрь – март 

2024-2025 

учебный год 

Шайдуллина Д.Н. 

Шафикова Л.И. 



сдаче ГИА в 2025 году. 

32 Информирование 

родителей о результатах 

проведения пробного 

внутришкольного 

экзамена 

Протокол 

результатов 

В течение 

учебного года 

Классный руководитель 

Ямалиева Л.Т.  

33 Планирование дополни-

тельных занятий и кон-

сультаций по подготовке 

к ЕГЭ, формирование 

папки по подготовке к 

ЕГЭ, обновление 

предметных стендов по 

подготовке к ЕГЭ 

 В течение года Шайдуллина Д.Н., 

учителя предметники 

34 Контроль работы со 

слабоуспевающими 

(посещение дополни-

тельных занятий и 

консультаций) 

 Декабрь  Администрация школы 

35 Анализ и типология 

пробелов в знаниях 

учащихся, разработка 

коррекционных меро-

приятий с учетом 

выявленных пробелов. 

 Февраль  Шайдуллина Д.Н., 

учителя предметники 

36 Индивидуальное 

информирование и 

консультирование 

родителей по вопросам, 

связанным с ЕГЭ. 

 В течение года Шайдуллина Д.Н. 

Классный руководитель 

37 Рассылка уведомлений 

родителям , индивидуаль-

ная работа с родителями 

учащихся группы риска 

 В течение года Классный руководитель     

38 Родительское собрание 

«Изучение нормативных 

документов, регламенти-

рующих проведение ЕГЭ 

в 2025 году» 

 Март  Администрация  

39 Совещание при дирек-

торе: «Анализ резуль-

татов ЕГЭ». Вопросы для 

обсуждения: анализ 

качества образовательной 

подготовки выпускников.  

Уровень профессио-

нальной компетентности 

педагогов. Роль монито-

ринга знаний в подготов-

ке к экзаменам. 

 Июнь  Администрация школы 

Работа с учащимися 

40 Сбор предварительных  

данных о выборе 

экзаменов в форме ЕГЭ. 

 Сентябрь  

2024г. 

Классный руководитель 

Ямалиева Л.Т. 



41 Сбор копии паспортов и 

копии СНИЛС учащихся 

11-го класса. 

 Сентябрь   

2024 г 

Классный руководитель 

Ямалиева Л.Т. 

42 Проведение мониторинг 

профессионального 

определения учащегося 

(сопоставление выбора 

предметов и ВУЗа) 

 Сентябрь  Классный руководитель 

Ямалиева Л.Т. 

психолог 

43 Проведение классного 

часа в 11 классе 

«Основные вопросы 

проведения государ-

ственной итоговой 

аттестации» 

 Сентябрь, 

ноябрь, март 

Шайдуллина Д.Н. 

44 Знакомство с 

демоверсиями по 

предметам. 

Подготовительная работа 

обучающихся по 

заполнению бланков 

ответов. 

Бланки ответов 

ЕГЭ 

Октябрь- май 

2024-2025 

учебный год 

Учителя - предметники 

45 Контроль посещения 

консультаций и 

дополнительных занятий 

 В течение 

учебного года 

Администрация  

46 Работа с заданиями 

различной сложности на 

уроках и допол-

нительных занятиях 

 Сентябрь-май Учителя предметники 

47 Психологическая 

подготовка к ЕГЭ 

Рекомендации по 

подготовке к ЕГЭ и ГИА 

 Декабрь, май  Психолог  

48 Подготовка раздаточных 

материалов для 

выпускников- памяток 

для участвующих в ЕГЭ. 

 Февраль  Классный руководитель 

Ямалиева Л.Т. 

49 Проведение итогового 

сочинения (изложения) 

Согласно 

приказу МП РФ 

Согласно 

приказу МПРФ 

Асаинов А.А. 

Шайдуллина Д.Н. 

50 Пробный внутришколь-

ный ЕГЭ по математике и 

русскому языку.  

По плану 

школы 

Октябрь, 

декабрь, 

февраль, 

апрель 

Шафикова Л.И. 

Шайдуллина Д.Н., 

учителя- предметники 

51 Практические занятия 

интерактивных 

тренажеров, открытый 

банк по предметам 

Интерактивные 

тренажеры 

В течение года Учителя предметники 

52 Инструктаж выпускников 

о правилах поведения на 

экзамене 

 Май- июнь Шайдуллина Д.Н. 

53 Ознакомление с 

результатами экзаменов 

 Июнь  Шайдуллина Д.Н. 

Нормативные документы  ГИА в 2025 году 

54 Формирование  норма-

тивно – правовых и 

Нормативно- 

правовая база 

В течение года Шайдуллина Д.Н. 



инструктивных доку-

ментов федерального и 

регионального уровня по 

вопросам проведения 

ГИА 

ГИА  (РФ,РТ) 

55 Знакомство с 

инструкцией по ЕГЭ под 

роспись 

 В течение года Шафикова Л.И. 

Шайдуллина Д.Н. 

56 Сбор уточненных данных 

о выборе экзаменов 

выпускниками в форме 

ЕГЭ. Прием заявлений от 

учащихся на сдачу 

экзаменов по выбору. 

 Январь  Шайдуллина Д.Н. 

57 Подготовка справки о 

качестве проведения и 

результатах ЕГЭ, 

помещение анализа 

результатов на сайт 

школы 

 Июнь  Шайдуллина Д.Н. 

58 Формирование отчетов по 

результатам ЕГЭ. 

 Июнь  Шайдуллина Д.Н. 

59 Сводный аналитический 

отчет и меры по 

совершенствованию 

процедуры подготовки 

ОУ к проведению ЕГЭ. 

 Июнь  Шайдуллина Д.Н. 

 

 

 

 
Исполнитель: Шайдуллина Д.Н. 
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